% LANDAUSFLUGE

Kaufmannische Assistenz Buchhaltung im Tourismus Startup (m/w/d), Teilzeit

Meine Landausfliige (meine-landausfluege.de) ist die filhrende reederei-unabhangige Buchungs- und
Informationsplattform fiir Kreuzfahrt-Ausfliige im deutschsprachigen Raum. Das Portal kooperiert auf der
Ausflugsseite mit lokalen Tour-Agenturen und auf der Vertriebsseite mit namhaften Vertriebspartnern. Fiir das
Unternehmen arbeitet ein motiviertes Team in Hamburg an dem gemeinsamen Ziel, das weltweit fiihrende
Portal fur Kreuzfahrt-Ausfliige zu werden.

Zum nadchstmaglichen Zeitpunkt suchen wir in Hamburg in Teilzeit (15-20h/Woche) eine kaufmannische
Assistenz Buchhaltung (m/w/d).

Das gibt es bei uns zu tun:

e  Unterstiitzung im Finanzwesen: Rechnungspriifung, Anlegen von Uberweisungen und Zahlldufen,
Ablage von Belegen.

o (Vorbereitende) Buchhaltung: in Zusammenarbeit mit unserem Steuerbiiro Vorbereitung der
monatlichen Buchhaltung/BWA inkl. Kontierung etc. in DATEV - perspektivisch Ubernahme der
Buchhaltung.

e Unterstiitzung im Personalbereich: Aufbereitung von Dokumenten fiir die Lohnabrechnung,
Vertragswesen.

e Office Management: Unterstiitzung bei der Planung und Durchfiihrung von Events, Firmenfeiern etc.,
Verantwortung fiir die Bestellung von Blrobedarf, Getranken und weiteren Verbrauchsgiitern

Das solltest Du kénnen:

e Ausbildung: Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im relevanten Bereich,
vorzugsweise im Bereich Finanzwesen, Steuern etc.

e Berufserfahrung: Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbaren Tatigkeiten, idealerweise in der
Buchhaltung oder in einem Steuerbiiro.

e Eigenstandigkeit und Sorgfalt: Ein hohes MaR an Eigenstandigkeit, Verantwortungsbewusstsein und
Sorgfalt in der Arbeitsweise.

e Weitere Qualifikationen: Gute Kenntnisse in MS-Office, DATEV, exzellente
Kommunikationsfdhigkeiten, Teamfahigkeit und Flexibilitat

Das bieten wir Dir dafiir:

e Aktive Aufbauarbeit mit viel Gestaltungsspielraum in einem der spannendsten Start-Ups im
Tourismusbereich

e Deine Einbringung von Ideen wird bei uns mit offenen Armen empfangen

e Unsere Arbeitsatmosphare und unser Miteinander ist wirklich ein Traumchen &

e Junge, dynamische Start-Up-Atmosphdare mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen & einer positiven und offenen Unternehmenskultur

e  Wir freuen uns auf keine Rolle, sondern deine persénliche Note

o  Flexible Arbeitszeiten, 2-3 Homeoffice Tage pro Woche maoglich

e RegelmaRige Teamevents

e  Biroim Herzen von Hamburg (Monckebergstr.) mit Aufenthaltsraum, Getrankekiihlschrank, Bio Obst,
Tischtennisplatte und super netten Teamkollegen

Neugierig geworden?

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Meike: jobs@meine-
landausfluege.de. Bitte nenne uns Deinen frilhestmoglichen Starttermin und deine ungefidhre
Gehaltsvorstellung.



